KODUKORD

PARNU LASTEAED TRALL

1. Uldsitted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Kodukord on avalik dokument, mis on kéttesaadav lasteaia veebilehel ja paberkandjal
lasteaias /igas rithmas/.

Kodukord kehtib territoriaalselt koikjal, kus toimuvad Oppekavas ettendhtud tegevused ja
lasteaia tiritused.

Kodukord on lastele, lapsevanematele ja lasteasutuse tootajatele tditmiseks kohustuslik.

Lapse heaolu lasteaias tagatakse lapse pere ja lasteaia personali iihisel pingutusel. Koik
osapooled — nii vanemad, kiilalised kui lasteaia personal — kidituvad lasteaia ruumides ja
tiritustel, samuti suhtluskeskkonnas iiksteisega suheldes viisakalt ja vairikalt, olles seeldbi
heaks eeskujuks lastele.

Lasteaia territooriumil ei kasutata nutiseadmeid (va Oppekasvatustods ja viltimatutes
olukordades), et toetada laste arengut, soodustada vahetut suhtlust ning tagada tdiskasvanute
taielik kohalolek laste jaoks.

2. Infovahetus

2.1.

2.2.

2.3.

Lasteaia infokanalid on: veebileht www.eliis.ee; asutuse elektronposti aadressid; koduleht
www.trall.parnu.ee; infotahvlid, rithma/ asutuse telefonid. Rithmatelefoni konedele vastavad
opetajad kuni 9.15 hommikul.

Igal hetkel lapse perega iihenduse saamiseks on vanemal kohustus anda lasteaiale perekonna
kontaktandmed (vanemate telefoninumbrid, elektronposti aadressid, kodune aadress).
Kontaktandmete muutumisel teatada sellest koheselt riihma dpetajatele.

Laste, perede ja lasteaia personali isikuandmeid tootleb lasteaed ldhtudes lasteaia
isikuandmete tootlemise korrast ja isikuandmete kaitset ja tootlemist reguleerivate
Oigusaktide nduetest.

2.4. Vajaliku info, abi, nduande saamiseks voi ettepanekute tegemiseks on lapsevanemal digus

poorduda riihma Opetaja, lasteaia juhtkonna, tugispetsialistide (eripedagoog, logopeed,
tugidpetaja) voi oma rithma hoolekogu litkkme poole. Probleemide lahendamiseks po6rdub
lapsevanem esmalt riihma personali ja seejérel asutuse direktori/ dppejuhi poole.

3. Tookorraldus

3.1.

Lasteaed paikneb kahes eraldi asuvas hoones, 12 rithmaga Tralli maja, asukohaga Kiige 9,
Pérnu linn ja nelja rithmaga Ménnipargi maja, asukohaga Rdédma 38b, Parnu linn.


http://www.eliis.ee/
http://www.trall.parnu.ee/

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Lasteaed on avatud to6pédevadel kell 6.30-18.30. Koha kasutamise vajadusest ldhtuvalt jétab
lasteaed endale diguse muuta rithmade lahtiolekuaegu. Hommikul ja 6htul to6tavad lasteaias
valverithmad.

Lasteaias moodustatakse vastavalt vajadusele hoiurithmad, aiarithmad ja liitriihmad.
Hoiuriihmas on lapsed vanuses 1,5 aastat- 3 aastat, aiarithmas 3- 7aastat, liitriihmas 1,5- 7
aastat.

Lasteaia suvise lahtioleku aja otsustab Pérnu Linnavalitsus. Uldjuhul on lasteaed suvel iihe
kuu suletud. Lasteaia ajutise sulgemise korral tagatakse lapsele koht asenduslasteaias.

Suvekuudel (juuni, juuli, august) on lasteaia t66 korraldatud arvestades laste arvu, tootajate
puhkusi ja teostatavaid remonttoid.

Lasteaia lahtiolekuaeg on lilhendatud uusaastale, Eesti vabariigi aastapédevale, voidupiihale
ja joululaupdevale vahetult eelneval toopdeval kolme tunni vorra.

Lasteaed voib olla erandkorras ajutiselt suletud elektrikatkestuse, vee- v3i soojaavarii, streigi
vms eriolukorra tottu, kui asutus ei suuda tagada lapsele turvalisi tingimusi. Asutuse
sulgemise otsustab lasteaia kriisimeeskond.

4. Lapse saabumine ja lahkumine, lapse puudumine

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Lasteaias algavad planeeritud tegevused kell 9.00. Selleks, et laps saaks rahulikult pdeva
alustada ja osaleda tegevustes, on soovitatav tuua laps lasteaeda hiljemalt kella 9.00-ks.
Lapsevanem teavitab lasteaeda lapse hilinemisest.

Lasteaiaealine laps tuleb lasteaeda ja lahkub sealt ainult koos saatjaga. Lapse saabudes ja
lasteaiast lahkudes teavitab lapsevanem voi lapse saatja riihma to6tajat, tema puudumisel
mone teise riihma todtajat, lapse saabumisest ja lahkumisest. Lapse saatja annab hommikul
isiklikult lapse iile riihma to6tajale ning jérele tulles votab lapse vastu rithma tootajalt.

Lasteaed annab lapse iile teisele isikule (kes ei ole lapsevanem) juhul, kui lapsevanem on
lasteaeda sellest eelnevalt informeerinud.

Alaealisele pereliikmele lapse iileandmisel langetab otsuse lapsevanem, jargides seejuures
lapse parimaid huve ja turvalisust. Vastava kirjaliku kokkuleppe sdlmimiseks poordub
lapsevanem direktori poole. Lasteaia personalil on kohustus sekkuda, kui mérkab, et
lapsevanema otsus on vastuolus lapse parimate huvidega voi ohustab lapse turvalisust.

Kui lapsele jirele tulnud isik on lasteaia personali hinnangul seisundis, mis vOib last
ohustada, vOib todtaja temale lapse ilileandmisest keelduda ja informeerida olukorrast
vanemat, ankeetandmetes margitud kontaktisikuid ja/vai politseid.

Asutuse vilisuksed on lukustatud. Lasteaeda sisenemiseks kasutatakse uksetelefoni
arvestades vOimalusel laste puhkeajaga 13.00- 15.00 (kehtiv Tralli majas).

Kui lapsevanem ei joua lapsele jargi digeaegselt, on tal kohustus sellest teavitada rithma
tootajat riithma/ maja kontakttelefonil.



4.8.

4.9.

Kui lapsele ei ole lasteaia lahtioleku ajal jargi tuldud, ootab rithma td6taja lapsevanemat veel
pool tundi peale lasteaia sulgemist. Samal ajal proovib rilhma t66taja telefoni teel kontakti
saada lapse vanematega voi volitatud esindajatega ning teavitab olukorrast direktorit. Kui ka
siis pole lapsevanem lapsele jarele tulnud, teavitab rithma t66taja politseid lasteaeda jéetud
lapsest ja jargnevalt toimitakse politsei korralduste jérgi.

Lasteaia territoorium on moeldud kasutamiseks dppetdo ja pdevakava raames. Pérast lasteaia
sulgemist pole territooriumil viibimine vdorastele lubatud. Lasteaia vara rikkumise voi
kahjustamise korral vastutab tekitatud kahju eest teo toimepanija vdi tema seaduslik
esindaja.

5. Lapse tervise, heaolu ja arengu toetamine

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Lapse esmakordselt lasteaeda tulles palume lapsevanemal leida aega lapse harjutamiseks
lastekollektiiviga.

Sujuvaks kohanemiseks on soovitatav, et laps on lastehoiu riihma tulles valmis s66ma
lusikaga ning ei vajaks enam rinda ega lutti, iile 2- aastane laps oskaks kéia potil.

Lapsevanem informeerib lasteaia direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist tulenevatest
eritingimustest, mille alusel personal kohandab vdimaluse korral pidevakava,
kasvukeskkonda ning dppe- ja kasvatustegevuse korraldust.

Erivahendite (prillid, insuliinipump, korvaimplantaat jm) kandmise puhul on vanem
eelnevalt lapsele selgitanud nende kandmist ja hoidmist. Lasteaia personal ei vastuta
erivahendite purunemise eest.

Lapsevanem ei too lasteaeda ilmselgete haigustunnustega last, et tagada kdikide laste tervise
ohutus.

Riihma t66taja jilgib lapse tervist ja kditumist lasteaias ja annab vanemale teada, kui lapsel
on tervise- voi kditumisprobleeme.

Lasteaias lastele ravimeid ei anta. Erandina voib kroonilise haiguse korral (nt diabeet) anda
ravimeid arsti méddratud annuses, kui vanem on esitanud kirjaliku taotluse ja see on kokku
lepitud lasteaiaga.

Kui laps haigestub lasteaias, teavitab dpetaja vanemat ja vanem tuleb lapsele jarele esimesel
voimalusel.

Kui laps on saadetud koju oksendamise, kohulahtisuse, palaviku vdi muude nakkushaiguse
tunnuste tottu, voib ta lasteaeda naasta mitte varem kui 48 tundi pérast viimase stimptomi
moddumist, eeldusel, et tal ei ole enam haigustunnuseid. Kui lapsel on diagnoositud
nakkushaigus, on vajalik teavitada lasteaeda esimesel voimalusel.

Nakkushaiguse puhangust teavitatakse vanemaid ja vajadusel Terviseametit nimetamata
seejuures haigestunud ja nakkuskahtlusega laste nimesid. Nakkushaiguste esinemise
perioodil rakendatakse lasteaias eri puhastuskorda ja kéte pesemise ndudeid, jirgides
Terviseameti juhiseid.

Lapse vigastuse korral lasteaias kutsub lasteaia to6taja vajadusel kiirabi ja votab koheselt
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5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

tihendust lapse vanemaga. Lapsevanema vai kiirabi tulekuni on laps pideva jérelevalve all
ning talle antakse vajadusel esmast abi kuni kiirabi kohale joudmiseni.

Lapsevanem toob lapse lasteaeda puhaste ja tervete riietega ning korrastatud vilimusega (s.h
juuksed) lapse.

Lapsel peavad lasteaias kaasas olema isiklikud hiigieenivahendid (kamm, taskuritt) ja
vahetusriided.

Ehted (ketid, sormused, paelad, rippuvad korvardngad) ei tohi kujutada ohtu lapse
turvalisusele ning nende kandmine lasteaias on lapsevanema vastutusel.

Lapsel on soovitatav kanda libisemiskindla tallaga ja kindlalt jalas piisivaid jalandusid, et
vihendada komistamis- ja kukkumisohtu.

Lapsel on dueriided, peakate ja jalandud ldhtuvalt ilmastikust. Suveperioodil on lapsel Shuke
miits voi ritik, et ennetada paikesepiste ohtu. Lapse riided on markeeritud, todkorras lukkude
ja riputusaasaga.

Lapse riietel ei tohi olla pikki salle, ndore ning teisi ohtlikke detaile.

Soodsate ilmastikutingimuste korral toimub vdimalikult palju laste tegevusi dues.

Lasteaia territooriumil on keelatud suitsetamine, alkoholi ja narkootiliste ainete tarvitamine.
Lasteaia personal on kohustatud andma teavet linnavalitsuse lastekaitse- vOi sotsiaaltoo
ametnikule kui on selgunud, et lapse kodune kasvukeskkond on ebarahuldav voi kui on alust
kahtlustada lapse kehalist, emotsionaalset voi seksuaalset vadrkohtlemist.

Laste  toitlustamine  lasteaias  toimub  ldhtudes  kehtestatud  kohustuslikest

tervisekaitsenduetest laste toitlustamisele. Toiduallergia ja -talumatuse puhul koostatakse
lapsele erimeniiii. Erimentiii koostamise aluseks on arstitdend.

6. Turvalisuse tagamine

6.1.

6.2.

6.3.

Lasteaia tootajad kujundavad teadlikult fiiiisilist ja psiihhosotsiaalset keskkonda nii, et see
toetab lapse igakiilgset arengut. Lastesse suhtutakse hoolivalt ja toetavalt edendades laste
sotsiaalset suhtlemist, koost6dd ja enesevéljendust.

Lasteaias ei ole lubatud tegevused, mis seavad ohtu laste ja todtajate vaimse voi1 fiiiisilise
heaolu. Selliste olukordade ilmnemisel sekkutakse koheselt vastavalt lasteaia
sisekorraeeskirjadele ja vajadusel teavitatakse juhtkonda voi vastavaid ametkondi. Koik
lasteaia tootajad on kohustatud mirkama ja reageerima potentsiaalsetele ohtudele ning
tagama turvalise keskkonna.

Lasteaias on mingu- ja voimlemisvahendeid, mille konstruktsioon, mddtmed ja pindade
viimistlus vastavad lapse eale ja kasvule ning tagavad ohutu kasutuse. Ronimisredeleid,
spordi- ja minguviljaku ning voimlemisvahendeid on kontrollitud tootja juhendite kohaselt.



6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

Lasteaia moobel on paigutatud nii, et minimeerida vigastuste tekkimise ohtu ja lastel on
voimalikult palju ruumi méngimiseks.

Lasteaia tootaja teadmata ei tohi lapsed lahkuda lasteaia ruumidest ja territooriumilt ning
vooraste isikute omavoliline viibimine lasteaia ruumides on keelatud.

Laste viibimisel lasteaia territooriumil ja/véi viljaspool seda tagab lasteaed ndutava
personali olemasolu.

Oppekiigu ajal tinaval liigeldes on lapsed ja riihma to6tajad helkurvestides.

Lasteaia duealal on videovalve (Tralli maja). Videovalve eesmirk on tagada laste ja personali
turvalisus ning ennetada vara kahjustamist. Salvestisi kasutatakse ainult turvalisuse
tagamiseks ladhtudes ,Jdlgimisseadmestiku kasutamise korrast* (Lisa 1).

Lapsevanemad, lasteaia todtajad ja lapsed sulgevad enda jérel uksed ja vdravad, et tagada
laste turvalisus.

Lasteaia Ooueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, va lasteaeda teenindavale
transpordile.

Liiklusvahendit ei ole lubatud parkida lasteaia sissesOiduteele, et tagada teenindava
transpordi juurdepdis lasteaiale (toiduvedu, kaubaauto, kiirabi, padsteamet jne).

Lasteaia territooriumil ei sdida lapsevanemad ega to6tajad jalgratastel vaid liikkavad ratast
kéekorval.

Lastel on lubatud jalgratastega soita lasteaia duealal dpetaja jarelevalve all selleks ettendhtud
kohas, kasutades selleks korrektselt kinnitatud turvavarustust.

Lapsevanema vastutusel on lapsel lubatud lasteaeda kaasa tuua oma ménguasju vastavalt
rithmas kokkulepitud reeglitele. Lasteaeda ei tooda ohtlikke ja vdgivalda dhutavaid ménge
ja ménguasju.

Kaasa antud rattad ja kelgud paigutatakse selleks ettendhtud kohta. Lapsele kaasa antud kelk
peab olema tdhistatud lapse nimega, et ennetada nende vahetusse minemist.

Lapsevanem votab lapse vastu riihma tOdtajalt ning sellest hetkest on vastutus lapse eest
lapsevanemal. Lapsevanem lahkub koos lapsega lasteaia Guealalt, et mitte segada/ hdirida Gpetaja
keskendumist ja teiste laste turvalisuse tagamist.

Lapse poolt lasteaia voi teise lapse vara kahjustamise v3i hdvitamise korral hiivitab kahju
selle tekitanud lapse vanem Gigusaktis ettendhtud korras.

Lasteaias lapse poolt teisele lapsele voi lasteaia personalile tervisekahjustuse tekitamise
korral vastutab selle eest kahju tekitanud lapse vanem Gigusaktis ettenidhtud korras.

Lapsed, lapsevanemad ja lasteaiatdotajad on kohustatud viivitamatult teavitama riihma
tootajat voi lasteasutuse direktorit turvalisust ohustavatest olukordadest.



6.20. Laste ja lasteasutuse tOGtajate vaimset ja flisilist turvalisust ohustavate olukordade

6.21.

lahendamine ja meetmete rakendamine toimub lasteaia kriisimeeskonna poolt vastavalt
hédaolukorra lahendamise plaanile.

Opetajal on kohustus ja digus kaitsta ennast ja teisi lapsi vaimse ja fiiiisilise kahju eest. Lapse
vagivaldse kéitumise korral sekkub lasteaia tootaja koheselt jargides kehtestatud noudeid
ning valides olukorrale vastava siistvaima ja lapse digusi austava lahenduse.

6.22. Lapsevanem vastutab lapse kditumise eest ning on kohustatud tegema lasteaiaga koost6od,

et toetada lapse kditumise muutumist ja ennetada ohuolukordade kordumist. Vajadusel
koostatakse lapsele kditumise toetamise plaan (kditumise tugikava) koost6os lapsevanema,
tugispetsialisti ja lasteaia juhtkonnaga.

6.23. Lasteaia territooriumil on lemmikloomaga viibimine lubatud ainult eelneval kokkuleppel lasteaiaga

(nt Oppetegevuse eesmargil).

7. Lasteaiatasu, koha kasutamine

7.1.

Lapsevanem tasub Pédrnu Linnavolikogu poolt kinnitatud osalustasu, millele lisandub
toiduraha.

7.2. Pdevatasu arvestust rakendatakse jdrgmistel juhtudel:

7.3

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

a) lasteaeda esmakordselt tulevale lapsele esimesel kuul;
b) lasteaiast lahkuva lapse puhul;
c) lasteaias osaajaga koha kasutamisel.

Osaajaga koha kasutamiseks loetakse lasteaia koha kasutamist kindlatel paevadel niddalas/
kuus. Osaajaga koha kasutamise tdpsemad tingimused sitestatakse lasteaia direktori ja
vanema vahel sdlmitud osaajaga koha kasutamise lepingus.

Vanem vabastatakse avalduse alusel kohatasu maksmisest, kui perest kdib lasteaias kolm
vO1 enam last, tingimusel, et vanema ja laste elukohana on rahvastikuregistris registreeritud
Pérnu linn.

Uhest perest lasteaia kohta kasutava teise lapse eest tasub vanem 80% kohatasust
tingimusel, et vanema ja laste elukohana on rahvastikuregistris registreeritud Parnu linn.

Vanem vabastatakse kohatasust lasteaiakoha mittekasutamisel vanema avalduse alusel kuni
tthe kuu (kuni 31 kalendripdeva) ulatuses aastas, mida vanem voib kasutada kahes osas.

Kohatasust vabastamise soovist teavitab vanem lasteaia direktorit taasesitamist
vOimaldavas vormis vdhemalt viis td0pdeva enne puhkuse algust ( e- kiri, sonum ELIIS-1).

Lapsevanema poolt kaetav osalustasu ja toiduraha tasutakse Pdrnu Linnavalitsuse
raamatupidamise teenistuse poolt koostatud arve alusel 14 kalendripdeva jooksul. Arve
esitatakse eelmise kuu kulude eest.

Arve saadetakse taotlusel esitatud maksja e-posti aadressile Péarnu haridusteenuste
haldamise siisteemi ARNO kaudu.



7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Vanem margib lapse puudumise ja selle eeldatava kestuse ELIIS-i keskkonnas. Puudumised,
mis on teatatud hiljemalt puudumisele eelneva toopdeva kella 14:00- ks loetakse
etteteatatud puudumisteks, mille eest toiduraha ei arvestata. Mérkimata jédtmise korral
loetakse pédev etteteatamata puudumiseks, mille eest tuleb tasuda vastavalt kehtivale
maksumusele.

Makseraskuste korral tuleb podrduda lasteaia direktori poole olukorra selgitamiseks ning
maksegraafiku koostamiseks.

Maksegraafiku tdhtaegadest mittekinnipidamise korral antakse vdlgnevus iile linnavalitsuse
vastavale struktuuriiiksusele, kes edastab selle koos viivisega  sissendoudmiseks
inkassoettevottele voi algatab volgnetava summa sissendudmiseks kohtumenetluse.

Lapse lasteaiakoha taotlemiseks, muutmiseks, tithistamiseks, lopetamiseks jne esitab vanem
vastava taotluse ARNO siisteemis.

Kodukorra kehtestamine, muutmine ja tiiendamine

Kodukorras on lahtutud Eestis kehtivatest digusaktidest tulenevatest nduetest. Lisaks 1dhtub
lasteaed oma tegevuses rahvusvahelistest konventsioonidest (sh Euroopa Liidu pohidiguste
harta; URO laste diguste konventsioon), Parnu linnas kehtivatest digusaktidest, lasteaia
pohimairusest ja pdhivédrtustest.

Kui kodukorras puudub regulatsioon mingis valdkonnas, tuleb 1dhtuda lasteaia arengukavas
ja oppekavas kirja pandud pohimdtetest ja vaartustest.

Lasteaed ldhtub koigis lapsi puudutavates ettevotmistes lapse voi lasteriihma parimatest
huvidest. Iga lapsesse puutuva otsuse tegemisel voi tegevuse planeerimisel hinnatakse, mis
on konkreetse lapse parimates huvides.

Kodukorra kehtestab direktor, olles dra kuulanud hoolekogu arvamuse.

Kodukorra muudatustest teavitab direktor lapsevanemaid ELIISi keskkonnas. Kodukorra
tutvustamine lapsevanematele toimub iga-aastasel siigisesel lapsevanemate koosolekul.

Ettepanekuid kodukorra muutmiseks voivad teha kdik osapooled: nii lapsevanemad,
lasteaia juhtkond, pedagoogid kui ka linnavalitsuse esindajad.

Kodukorra muutmise aluseks on:

a)muudatused riiklikes seadusandlikes aktides;
b)muudatused kohaliku omavalitsuse médrustes ja korraldustes;
c)lasteaia tootajate ja hoolekogu ettepanekud.



